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Wiejskich

Instrukcja do obshugi POP
dla Wnioskodawcéw operacji
w ramach poddzialania
» Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach

strategii rozwoju lokalnego kierowanego

przez spolecznos¢” objetego PROW 2014-2020

realizowanych przez podmioty inne niz LGD



SEOWNICZEK:

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:
1. LGD - Stowarzyszenie Nadwi$lanska Grupa Dziatania ,,E.0.CENOMA”.

2. POP - Platforma Obstugi Projektéow znajdujaca sie na stronie internetowej

www.lgd.witkac.pl za posrednictwem ktorej przeprowadzany jest nabor, dokonywana jest

rejestracja wnioskodawcy 1 wgranie wniosku wypelnionego wczesniej elektronicznie
w pliku XLS/aktywny PDF (w zaleznosci od formy udostepnionej przez ARIMR), ocena
operacji i odbywa si¢ komunikacja z Wnioskodawca.

3. Wnhniosek - projekt/ wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, ztozony na formularzu wniosku
obowigzujacym na dzien ogtoszenia naboru.

4. Operacja - projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia i biznesplanem
(jesli dotyczy).

Nabor — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskow o udzielnie wsparcia na operacje.

6. Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno§¢ w ramach PROW 2014-2020

na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD.


http://www.lgd.witkac.pl/

1. Ziozenie wniosku bezposrednio w biurze LGD musi poprzedzi¢ jego wgranie

do POP (Platformy Obstugi Projektéw).
W tym celu wnioskodawca rejestruje sie na stronie internetowej:_ www.lgd.witkac.pl

Proces rejestraciji:
a) Kliknij ZAREJESTRUJ SIE
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i Stanistaw Ignacy Witkiewicz - Dwie glowy (1920)

Zaloguj sie na swoje konto

Igd.\/\/itkac.pl

Witamy w serwisie witkac.pl, ktéry jest
przeznaczony dla organizacji pozarzadowych
isamorzadéw oraz innych podmiotéw,
wspotpracujacych finansowo.

Zapraszamy do korzystania z systemu witkac.pl @ sl

Zesp6t witkac.pl

Pozostaw mnie zalogowanym przez 2 tygodnie

b) Wpisz dane do logowania — czyli adres email i haslo oraz zaznacz, ze zapoznate$
si¢ z regulaminem, kliknij Nastepny krok

&« — O ‘ E| lgd.witkac.pl/Account/RegisterOferent jf"r ‘ =5 :/_ @

Wltkac @ Masz juz konto?

« Rejestracja organizacji sktadajace] wnioski

Dane do logowania

Krok 1 - Dane do logowania

6 E-mai

-mail (nazwa uzytkownika) oraz hasto umozliwia Ci zalogowanie sie do serwisu.

a Potwierd? hasto

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem serwisu

Wyrazam zgode na przesylanie informacji marketingowych droga elektroniczn

Nastepny krok

Poprzedni

Jezeli reprezentujesz urzad chcacy organizowac konkursy zarejestruj sig tutaj.
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c) Teraz podaj swoje dane, kliknij Nastepny krok
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d) Wypetnite$ formularz, kliknij Wyslij formularz
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Dane do logowania

Dane osobowe
Krok 5 - Zakoriczenie rejestracji

Koniec
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« Formularz rejestracji zostat wypetniony

Po Kliknigciu na "Wyslij formularz' Twoje konto zostanie zatozone.

Poprzedni krok

Nastepny krok

Jezeli reprezentujesz urzad chcacy organizowac konkursy zarejestruj sig tutaj.
Start

Jezeli reprezentujesz instytucje organizujaca konkursy zarejestruj sie tutaj.
O witkac.pl

Strona Witkac.pl

Pomoc




e) Konto zostato zalozone, na twojego emaila zostat wystany link aktywujacy konto
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« Rejestracja organizacji sktadajacej wnioski

Konto zostato zatozone.

Dziekujemy Joanna, Twoje konto zostato zatozone.

Na podany adres e-mail zostat wystany link, dzieki ktéremu aktywujesz konto.

Zaloguj sie

Jezeli reprezentujesz urzad chcacy organizowac konkursy zarejestruj sie tutaj.
Jezeli reprezentujesz instytucje organizujaca konkursy zarejestruj sie tutaj.

Start O witkac.pl Strona Witkac.pl Pomoc
Zaloguj sie O serwisie Przejdz do strony Pomoc w rejestradji
Zat6z konto zwykle O firmie Polityka prywatnosci
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f) Zaloguj si¢ na swojego e-maila i kliknij w link aktywujacy konto
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[witkac] Potwierdzenie konta Odebrane  x =
witkac <info@witkac.pl> 09:04 (2 minuty temu) - v
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Witkac POTWIERDZENIE KONTA

Witaj Joanna Filas

Kontol I o mail.com zostato zatozone.
Aby potwierdzi¢ poprawnosc adresu kliknij na link ponizej (lub wklej go w pasku adresu przegladarki).

hitps-/fwww lgd. witkac. pl/ il 6iintifoiipmind GGt iomimiisl

Wisdomost zostata wystana z systemu witkac.pl
Email: info@witkac.pl
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2. Whnioskodawca wybiera interesujgcy go nabér wnioskow w ramach ktérego planuje
ztozy¢ wniosek o dofinansowanie i wgrywa POP opracowany wczesniej w wersji
elektronicznej w formacie udostepnionym przez ARIMR. Aby ponownie wgrac
wniosek do POP wnioskodawca musi zaakceptowa¢ warunki serwisu
i wyrazic zgode na przetwarzanie i udostepnianie jego danych osobowych
do celéw niezbednych do oceny operacji i dalszej komunikacji z LGD i SW.

3. Gdy w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze system POP przestanie dziata¢,

LGD moze odstgpi¢ od wymogu rejestracji wniosku w POP.



4. Pomimo koniecznosci skfadania (wgrywania) wniosku do POP za wigzgcg date

wptywu wniosku uznaje sie date jego ztozenia bezposrednio w biurze LGD.

5. Pracownik LGD, przyjmujgc wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktory wpisuje
obok potwierdzenia ztozenia wniosku oraz w systemie POP poprzez oznaczenie
na liscie wnioskéw ztozonych w POP zmiane statusu wniosku na ,ztozony

bezposrednio w biurze LGD”.

6. Nadanie numeru wnioskowi w systemie POP generuje automatyczne potwierdzenie

ztozenia na adres e-mail wskazany przez wnioskodawce przy rejestracji POP.

KORESPONDENCJA Z WNIOSKODAWCA:

1. System POP na stronie internetowej www.lgd.witkac.pl bedzie rowniez stuzyt
do korespondencji miedzy LGD a Beneficjentem, w szczegdlnosci w czasie trwania

zobowigzan Beneficjenta wynikajacych z umowy przyznania pomocy zawartej z SW.

2. Beneficjent bedzie zobowigzany w szczegolnosci do korespondencji z LGD w zakresie
informowania o terminach realizacji operacji, informowania o zmianach w zakresie
zapisow we wniosku, sktadania na wezwanie LGD informacji monitorujacych
i sprawozdawczych w zakresie osiggnigcia wskaznikow i innych informacji niezbednych

LGD w zwigzku z okresowg ewaluacjg czy monitoringiem.


http://www.lgd.witkac.pl/

