NADWISLANSKA GRUPA DZIALANIA "E.O.CENOMA™"

WARUNKI I SPOSOBY REALIZACJI
[ ROZLICZENIA PROJEKTOW ORAZ.
MOZLIWOSC UCZESTNICTWA
W OPERACJACH

Drodzy Beneficjenci !

Dzieki inicjatywie 7 gmin, w marcu 2006 roku
zostato utworzone Stowarzyszenie Nadwislanska
Grupa Dziatania "E.O.CENOMA" integrujgca

przedstawicieli sektora publicznego, gospodarczego ~

oraz mieszkancow, ktérzy wspdlnie wypracowali
zasady dziatania LGD majgce na celu poprawe ‘

((

warunkow i jakosci zycia na terenach wiejskich .
Perspektywa w ramach PROW 2014-2020 otwiera

nowe rozwigzania i programy wsparcia,

[

prowadzone przez Stowarzyszenie.

NADWISLANSKA GRUPA DZIALANIA "E.O.CENOMA"
UL. RYNEK 4
32-820 SZCZUROWA
WWW.CENOMA.PL

WWW.FACEBOOK.COM/EOCENOMA/
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Kto moZe ubiegaC si€ o pomoc ?

1. Osoba fizyczna, jezeli;

e jest obywatelem panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

e jest petnoletnia,

e ma miejsce zamieszkania na terenie
wiejskim objetym LSR -w przypadku,
gdy osoba fizyczna nie wykonuje
dziatalnos$ci gospodarczej,

e miejsce oznaczone adresem, pod
ktorg wykonuje dziatalnos¢
gospodarczg, wpisanym do CEIDG,
znajduje sie na obszarze wiejskim
objetym LSR- w przypadku gdy
osoba fizyczna wykonuje dziatalnos¢
gospodarcza, do ktorej stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004r.
0 swobodzie dziatalnosci
gospodarczej

2. Osoba prawna, w wytgczeniem
wojewoOdztwa, jezeli siedziba tej osoby
lub jej oddziatu znajduje sie na
obszarze wiejskim objetym LSR.

3. Jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktdrej ustawa przyznaje zdolnosc
prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub
jej oddziatu znajduje sie na obszarze
wiejskim objetym LSR

4. W przypadku, gdy wnioskodawca jest
spotka cywilna- okreslone wyzej
warunki muszg by¢ spetnione przez
wszystkich wspdélnikow.

5. W przypadku podmiotow
gospodarczych przedsiebiorstwo musi
spetniac¢ definicje mikro lub matego
przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw rozp Komisji (UE) z dnia 17
czerwca 2014 r. nr 651/2014.
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PODEJMOWANIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZE)

W konkursie w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej
beneficjentem moze by¢ podmiot bedgcy osobg fizyczng ktéry:

- nie podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow KRUS z mocy ustawy

i w petnym zakresie, chyba ze podejmuje dziatalno$¢ gospodarczg

sklasyfikowang w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 24
grudnia 200 7 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)

(Dz.U.Nr 251, poz.1885 oraz z 2009 r. Nr 56, poz 489) jako produkcja
artykutéw spozywczych lub produkcja napojéw
- w okresie 3 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej,
- Wysokos$¢ wsparcia wynosi 65 000,00 zt

- Pomoc przyznawana jest w formie premii zryczattowanej i wyptacana

jest w dwoch transzach: pierwsza transza wynosi 80% przyznanej
pomocy . Wniosek o ptatnos¢ pierwszej transzy beneficjent
sktada w terminie 3 miesigca od dnia zawarcia umowy, wraz z dokumentem
potwierdzajgcym wpis do CEIDG, druga transza obejmuje
20% kwoty przyznanej pomocy i jest wyptacana, jezeli operacja zostata
zrealizowana zgodnie z Biznesplanem oraz po przedstawieniu dokumentu
potwierdzajgcego zgtoszenie do ubezpieczen emerytalno-rentowych oraz ubezpieczenia
wypadkowego. Jesli wnioskodawca zatrudnia dodatkowg osobe wraz z wnioskiem
przedktada umowe o prace oraz dokument potwierdzajgce zgtoszenie sktadek z tytutu
zatrudnienia. Wniosek o ptatnosc drugiej transzy
nalezy ztozy¢ po zakonhczeniu realizacji operacji.



Operacja zaktada:

- podjecia we wiasnym imieniu dziatalnosci gospodarczej i jej
wykonywania do dnia, w ktérym uptynie 2 lata od dnia podpisania umowy (moze trwac az do 2 lat
od dnia wyptaty ptatnosci koricowej w razie zawieszenia dziatalnosci) oraz :
- zgtoszenia podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy do
ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych
i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie
ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej i podleganie tym ubezpieczeniom do dnia, w ktérym uptynie 2 lata od
dnia podpisania umowy (moze trwac az do 2 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowej w razie
zawieszenia dziatalnosci), lub
- utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na
petne etaty Sredniorocznie na podstawie umowy o prace, a takze
utrzymanie utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktérym uptynie
2 lata od dnia podpisania umowy (moze trwac az do 2 lat od dnia wyptaty ptatnosci korcowej w
razie zawieszenia dziatalnosci),
- realizacja zadania nie moze trwac dtuzej niz 2 lata od dnia zawarcia umowy, nie pézniej niz do
2022r.
- poddanie sie kontroli w catym okresie realizacji przedsiewziecia,
beneficjent powinien informowac o czynionych postepach instytucje, ktéra
udzielita wsparcia oraz LGD.
- przechowywanie dokumentoéw zwigzanych z pomocg do dnia w ktérym
uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci korncowej
- przekazanie lub udostepnienie zarzagdowi wojewddztwa oraz innym
uprawnionym podmiotom danych zwigzanych z projektem

- prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci




ROZWOJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

ROZWIJANIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]
W naborze w zakresie rozwijania dziatalnosci gospodarczej beneficjentem
moze by¢ przedsiebiorca, ktérego:
- siedziba firmy lub oddziat znajduje sie na obszarze LGD i jest wpisana
w CEIDG
- w okresie 3 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy podmiot wykonywat tgcznie przez co najmniej 365 dni dziatalnosc
gospodarczg i nadal wykonuje te dziatalnos¢
- nie zostata przyznana pomoc lub uptyneto 2 lata od przyznania
temu podmiotowi pomocy
- pomoc przyznana jest w formie refundacji wynosi od 50 000 zt do 100 000 zt
- poziom refundacji wynosi 70% kosztéw kwalifikowanych
- wkiad wiasny 30%
OPERACJA ZAKEADA:

- utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na
petne etaty Sredniorocznie i jest to uzasadnione zakresem realizacji
operacji, a osoba, dla ktérej zostanie utworzone to miejsce pracy,
zostanie zatrudniona na podstawie umowy o prace lub spétdzielczej
umowy o prace
- utrzymanie co najmniej 1 miejsca pracy - do dnia w ktérym uptynie 3 lata od dnia
wyptaty ptatnosci koncowej w ramach operacji
- Poddanie sie kontroli w catym okresie realizacji przedsiewziecia,
beneficjent powinien informowac o czynionych postepach instytucje, ktéra
udzielita wsparcia oraz LGD
- Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z pomocg do dnia w ktérym
uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci kohcowej
- Przekazanie lub udostepnienie zarzagdowi wojewddztwa oraz innym
uprawnionym podmiotom danych zwigzanych z projektem
- Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci



PROJEKTY GRANTOWE

Projekty grantowe mogg realizowac osoby fizyczne, organizacje
spoteczne, jednostki sektora finanséw publicznych, osoby prawne,
podmioty ekonomii spotecznej, koscioty zwigzki wyznaniowe oraz
Stowarzyszenia w tym Kota Gospodyn Wiejskich.
W projektach grantowych, tzw. ,grantach” mozna pozyskac dofinansowanie
w kwocie nie nizszej niz 5 000 zt i nie wyzszej niz 50 000 zt

W ramach celu llicelu lll :
- Dla NGO (organizacji pozarzadowych) dofinansowanie jest na
poziomie 100 % kosztéw kwalifikowalnych
- Dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz jednostek sektora finanséw publicznych wsparcie w
wysokosci max 63,63% kosztoéw kwalifikowalnych



ETAPY WERYFIKACJI WNIOSKU

ETAP |: ZLOZENIE WNIOSKU

Whnioski nalezy sktadac tylko i wytgcznie
w odpowiedzi na ogtoszony konkurs

w danym zakresie. Informacja

o mozliwosci sktadania wnioskow

o pomoc, czyli ogtoszenie o konkursie,
zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Nadwislanskiej Grupy
Dziatania ,E.O.CENOMA":

www.cenoma.pl.

Whnioski nalezy sktadac bezposrednio
w siedzibie Nadwislanskiej Grupy
Dziatania ,E.O.CENOMA", miejscowosc:
Szczurowa, ul. Rynek 4, (budynek
Gminnego Centrum

Kultury, Czytelnictwa i Sportu

w Szczurowej, pietro 1), od poniedziatku
do Srody i w pigtki w godz. od 7:30 do
15:30, oraz w czwartki w godz. od 9:00
do 17:00. Wniosek o przyznanie
pomocy nalezy ztozy¢ na
obowigzujgcym formularzu wraz

z wymaganymi zatgcznikami (w formie
papierowej w 2 jednobrzmigcych
egzemplarzach oraz elektronicznej na
ptycie CD/DVD tozsamej z wersja
papierowa).

Formularze oraz wymagane zatgczniki
sg dostepne na stronie internetowej
Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Matopolskiego
www.prow.malopolska.pl oraz na
stronie internetowej

Nadwislanskiej Grupy Dziatania
,E.O.CENOMA", tj. www.cenoma.pl

UWAGA:

Za wigzgcg date wptywu wniosku uznaje
sie date jego ztozenia w formie
papierowej bezposrednio w Biurze LGD.
Whniosek w tej formie powinien by¢
podpisany przez
wnioskodawce/petnomocnika/inng

osobe upowazniona!




Oceny i wyboru operacji dokonuje Rada
LGD nie p6zniej niz 60 dni od dnia
nastepujgcego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskow w ramach
danego naboru. Na ocene operacji
sktada sie ocena formalna oraz ocena
merytoryczna.

1. ocena formalna, polega na
sprawdzeniu kompletnosci wniosku,
prawidtowosci wypetnionych pél, ilosci
oraz kompletnosci zatgcznikéw i
podpisow.

W razie stwierdzenia niekompletnosci
wnioskow lub niejasnosci LGD wzywa
beneficjenta do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw w terminie 4 dni od dnia
potwierdzenia odbioru wiadomosci
przez wnioskodawce, gdy :

e dany dokument nie zostat zatgczony
do wniosku pomimo zaznaczenia w
formularzu wniosku, iz
wnioskodawca go zatgcza oraz

e dany dokument nie zostat
zatgczony( niezaleznie od deklaracji
wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku) a z formularza wniosku
wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy

e informacje zawarte we wniosku o
przyznanie pomocy oraz zatgczniki
sg rozbiezne.

2. ocena merytoryczna: polega na
okres$leniu czy wniosek jest zgodny

z lokalng strategig rozwoju, oraz
zgodnos¢ projektu Beneficjenta

z kryteriami oceny. Lokalne kryteria
wyboru operacji znajdujg sie na stronie
LGD- www.cenoma.pl oraz w wersji
papierowej w Biurze LGD.

Przez operacje zgodng z LSR rozumie
sie operacje , ktora:

1) zaktada realizacje celow gtéwnych

i szczegbtowych LSR, przez osiggniecie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

2) jest zgodna z programem, w ramach
ktorego jest planowana realizacja tej
operacji, w tym z warunkami o ktorych
mowa (ustawa z dnia 20 lutego 2015 r.
art. 19 ust 4 pkt. 2 litr a) oraz na
realizacje ktérej moze by¢ udzielone
wsparcie w formie o ktérej mowa art.
19 ust. 4 pkt. 1 litr. b,

3) jest zgodna z zakresem tematycznym
art. 19 ust. 4 pkt. 1 litr. C

4) jest objeta wnioskiem o udzielenie
wsparcia, ktory zostat ztozony

w miejscu i terminie wskazanym

w ogtoszeniu o naborze wnioskow



Jezeli wniosek spetnia cele i przedsiewziecia strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢, co oznacza, ze jest zgodny z LSR, zostaje poddany
ocenie spetnienia zgodnosci z lokalnymi kryteriami.

Aby operacja zostata wybrana do finansowania, w ramach kryteriéw lokalnych
musi otrzymac minimalng ilos¢ punktow, co stanowi 40% maksymalnej ilosci punktéw
jakie mozna uzyska¢ w ramach oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami.

Jesli operacja otrzyma odpowiednig ilos¢ punktow i miesci sie w budzecie
przewidzianym w danym naborze, cztonkowie Rady podejmujg decyzje w formie
uchwaty o wyborze operacji do finansowania i ustalajg kwote wsparcia.

W terminie 7 dni od zakoriczenia wyboru operacji ,Biuro LGD przekazuje
podmiotowi ubiegajgcemu sie o wsparcie pisemng informacje o wyniku oceny
zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetnienia
przez jego operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru zawierajgcg
dodatkowo wskazanie czy operacja miesci sie w limicie sSrodkow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskow. W przypadku ustalenia przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana- rowniez uzasadnienie tej kwoty.

Jezeli operacja uzyskata:

- negatywng ocene zgodnosci z LSR albo nie uzyskata minimalnej liczby
punktoéw badz nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu
o naborze tych wnioskoéw, ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz
wnioskowana LGD przesyta informacje dla Beneficjenta o mozliwosci
whniesienia protestu na zasadach i trybie okreslonych w (ustawa z dnia 20
lutego 2015 r. art. 22)

Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji za posrednictwem LGD i rozpatrywany

jest przez zarzad wojewddztw.




ETAP Il: WERYFIKACJA W URZEDZIE MARSZAEKOWSKIM:

W terminie 4 miesiecy od dnia przekazania wniosku o przyznanie

pomocy zarzgdowi wojewodztwa przez LGD, a w przypadku wniosku

0 przyznanie pomocy na projekty grantowe lub operacje wtasng LGD - od
dnia ztozenia tego wniosku, zarzagd wojewddztwa:

- wzywa podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy do usuniecia

ewentualnych poprawek/uzupetnien/wyjasnien w formie pisemnej
w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.
- informuje podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy o odmowie przyznania
pomocy- w przypadku gdy nie sg spetnione warunki przyznania pomocy

- w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy

informuje podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy w formie pisemnej
o terminie zawarcia umowy - nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania. Jednakze w celu zabezpieczenia nalezytego wykonania przez
beneficjenta zobowigzan okreslonych w umowie beneficjent podpisuje
weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg sporzgdzong na
formularzu udostepnionym przez zarzad wojewddztwa.

- W przypadku gdy operacja nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu, o ktérym mowa art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r
o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci, wniosek o przyznanie
pomocy dotyczgcej tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero wéwczas, gdy

okaze sie, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na te

operacje.



Rozliczenie projektu czyli ztoZenie wniosku
o ptatnoSc

Po zakonczeniu realizacji operacji,
nalezy ztozy¢ wniosek o ptatnosc.
Dokument ten wraz z zatgcznikami,
nalezy sporzadzi¢ na specjalnym
formularzu, zgodnie z instrukcjg.
Whniosek o ptatnosc¢ sktada sie

w Urzedzie Marszatkowskim albo

w Samorzgdowej Jednostce Samorzadu

Wojewodztw , z ktérym jest zawarta

umowa.

W zakresie podejmowania dziatalnosci

gospodarczej | transza 80%
wyptacana jest jezeli beneficjent:
e podjat we wtasnym imieniu
dziatalnos$¢ gospodarcza
e zgtosit sie do ubezpieczenia
spotecznego na podstawie

przepisdw o systemie ubezpieczen

spotecznych z tytutu wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej

e uzyskat pozwolenia, zezwolenia i
inne decyzje, w tym ostateczng
decyzje o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach, ktérych
uzyskanie jest wymagane przez
odrebne przepisy do realizacji

inwestycji objetych operacja.

Il transza 20% jest wyptacana, jezeli:
e oOperacja zostata zrealizowana

zgodnie z biznesplanem.

Rozliczenie operacji w przypadku
rozwijania dziatalnosci gospodarczej
polega na wyptaceniu srodkéw
finansowych jezeli Beneficjent:

e zrealizowat operacje lub jej etap
zgodnie z warunkami okreslonymi w
rozporzadzeniu i umowie oraz w
innych przepisach objetych
operacjg, w tym ponidst zwigzane z
tym koszty, nie pézniej niz do dnia
ztozenia wniosku o ptatnosc¢

e zrealizowat lub realizuje
zobowigzania okreslone w umowie

e udokumentowat zrealizowanie
operacji lub jej etapu, w tym
poniesienie kosztow
kwalifikowanych z tym zwigzanych.




e

Do wniosku o ptatnos¢ dotgcza sie dokumenty niezbedne do wyptaty Srodkéw
finansowych z tytutu pomocy, potwierdzajgce spetnienie warunkéw wyptaty pomocy,
ktérych wykaz zawiera formularz wniosku o ptatnos¢. W sytuacji gdy formularz
wniosku o ptatnos¢ lub zatgczniki zawierajg btedy lub niejasnosci, podlega on
uzupetnieniu lub korekcie w terminie 14 dni. Celem weryfikacji wnioskéw o ptatnosc
jest sprawdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, czyli stwierdzenie czy sg one
racjonalne i niezbedne do wykonywania przedsiewziecia oraz zgodne z przepisami
prawa. W catym okresie realizacji przedsiewziecia, Nalezy rowniez pamietad, ze
w przypadku wystgpienia uzasadnionych watpliwosci w trakcie weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢, instytucja udzielajgca wsparcia ma mozliwos¢ podjec decyzje o kontroli
doraznej przeprowadzonej na miejscu realizacji projektu w wyznaczonym terminie

w celu wyjasnienia watpliwosci zwigzanych z kosztami kwalifikowalnymi.

CZYM KIEROWAC SIE PRZY PISANIU WNIOSKU?
Przy pisaniu wnioskéw nalezy kierowac sie zasadami okreslonymi

w dokumentach konkursowych tj. Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020, rozporzadzeniach, instrukcji wypetnienia wnioskdéw, Strategia

Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ Nadwislanskiej Grupy

Dziatania ,E.O0.CENOMA" (LSR) oraz dokumentach jej towarzyszacych.
Dodatkowo nalezy w wyrazny sposdb powigzac cel projektu z jednym z celem
gtdbwnym LSR, przynajmniej jednym celem szczeg6towym i przynajmniej jednym

przedsiewzieciem. Nalezy pamietac, ze cel projektu powinien nawigzywac do

przewidywanego wptywu realizacji projektu na sytuacje wnioskodawcy lub

sytuacje na obszarze realizacji zadania.
Cele powinny by¢ konkretne, mierzalne, realistyczne, osiggalne, czyli takie,
o ktérych mozna powiedzie¢, ze zostaty wykonane lub nie.



